002443 ,
Quy ché lam@ co dong thuong nién nién do 2025 - 2026
V/AD CONGTY \O\

DU THAO (

Can cu:

Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH1 4 dwoc Quéc hdi théng qua ngay 17/6/2020, dueoc sira doi va
b6 sung tiy timg thoi diém (“Ludt Doanh nghiép”), va cdc vin ban huwéng dan thi hanh;

Lugt Chitng khoan s6 54/2019/QH14 duwoc Quéc hji thong qua ngay 26/11/2019, duwoc sia doi
va bo sung tuy ting thoi diém, va cdac van ban huong dan thi hanh;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii, dirgc sika doi va b6 sung tity timg
thoi diéem, va cac van ban huwong dan thi hanh; va

Piéu 1¢ hién hanh ciia Céng ty ¢6 phan Thanh Thanh Cong - Bién Hoa, dirge siva doi va bé sung
tivy tieng thoi diém (“Diéu 18”).

Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cO dong thudng nién nién d6 2025 - 2026 cua Cong ty Co phan
Thanh Thanh Cong — Bién Hoa (“Quy cheé lam viéc”) bao gom cac diéu khoan nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.

Quy ché lam viéc nay hudng dan chi tiét vé trinh ty va thu tuc to chic hop Dai héi dong cb
dong thuong nién nién do 2025 - 2026 cua Cong ty theo hinh thirc hop truc tiép va/hoic két
hop truc tuyén; biéu quyet bau cir bang phuong thirc bo phiéu dién tir tai cude hop Pai hoi
dong co dong thuong nién nién do 2025 - 2026 ciia Cong ty C6 phan Thanh Thanh Cong —
Bién Hoa.
Céc dbi tuong sau day chiu sy diéu chinh ctia Quy ché lam viéc nay:

Cb d6ng va ngudi dai dién theo Gy quyén ctia Co dong tham du va biéu quyét tai Pai hoi.

b.  Doan Chu toa, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach Co dong, Ban kiém phiéu, Ban to chuc
va cac ca nhan hodc chu thé khac c6 lién quan dén viéc to chire, tham dy, biéu quyét, bau
cu va cac cong tac khac co lién quan cua Dai hoi.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

1.

2.

Cong ty : Cong ty Co phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa.

Cb dong : Canhén hoic té chirc s¢ hitu ¢d phan ctia Cong ty.

HPQT : Hoi dong quan tri cia Cong ty.

bHDbCD . Pai hoi dong cb dong ciia Cong ty.

bai hoi . Cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién cua Cong ty nién do

2025 — 2026 dugc to chire theo hinh thirc hop truc tiép va/hodc két
hop véi truc tuyén, biéu quyét, biu ctr bang phuong thirc bo phiéu
dién to thong qua ap dung céc gidi phap cong nghé thong tin hién
dai dé truyén tai 4m thanh va/hoic hinh anh Pai hoi, cho phép cac
cd dong ¢ cac dia diém khac nhau cé thé tham dy, theo ddi, thao
luan va biéu quyét cac van dé cua Pai hoi.

Pai biéu . C dong va nguoi dai dién theo uy quyén hop phap va hop 1¢ cua Cb
dong, dap ung dicu kién tham dy Pai héi theo quy dinh tai Diéu 5.1 cua
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ban t0 chuc

bia diém 10
chirc Dai hoi

Khu vue Pai hdi

Thong bao moi
hop

Hé théng hop
tryc tuyén hodc

Hé théng bo
phicu dién tu

Bo phiéu dién tir

Gidy to phap 1y
cua ca nhan

Gidy to phap 1y
cua to chure

VNelD

Tai khoan dang
nhap

Quy ché nay.

Gdm Qhﬁ toa, nhiing nguoi dugce Ch}i toa gidi thiéu YélO Poan Chu toa,
Ban kiém phiéu, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach C6 dong, Nguoi dan
chuong trinh Pai hdi (MC) va nhiing nguoi khac do Chu toa quyét dinh.

La noi chu toa tham du hop Pai hoi, trén lanh thd Viét Nam.

Bao gém khu vuc chinh va cac khu vuc khac. Trong do, khu vuc chinh
1a noi truc tiép t6 chirc Dai hoi 6 ‘Chu toa Dai hoi tham dy va chu tri
Dai hoi, cac khu vue khac 1a noi ¢ dong diang nhap vao Hé thong hop
tryc tuyén bang Tai khoan truy cép da duoc Cong ty cung cip dé tham
du Pai hoi.

Pé lam 13, tuy tinh hinh thuc té va s6 lwong Pai biéu tham du, tai khu
vuc chinh, ngoai hoi truong déu tién c6 Poan Chu toa ngdi truc tiép,
Ban t6 chie Pai hoi 6 thé sap xep nhiéu hoi truong (phong hop) khac
(sau day viét tat 1a “Hi Tru’o’ng B6 Sung”). Hoi Truong Bo Sung bao
dam Pai biéu c6 du chd ngdi thudn tién, du diéu kién dé ling nghe,
tham gia c6 y kién va thyc hién cac quyén cd dong ddi véi toan bd
chuong trinh Pai hoi theo dung quy dinh phap luat

Thong bao moi hop BPHDPCD ngay 03/10/2026 cua Cong ty.

La hé¢ théng hd trg t6 chuc DHDCD tai website
https://event.agris.com.vn/agm2526, cung cip cho Pai biéu cac cong
cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham dy Dai hoi (bao gdm viéc
dang ky tham dy Dai hoi, dat cau hoi thao luan; xem tai li¢u DPai hoi;
bo phiéu biéu quyét; bau cir theo phwong thirc truc tuyén).

La viéc Dai biéu (bao gém ca Pai biéu tham du truc tiép va truc tuyén)
st dung may tinh hodc céc thiét bi khac c6 két ndi internet dé thuc hién
hién biéu quyét, bau ctr va dat cau hoi thao luan theo phuong thire truc
tuyén thong qua Hé thong bo phiéu dién tir.

Mot trong céc loai gidy to sau day: thé Can cudc, thé Can cude cong
dan, Ho chiéu hodc gidy to chig thuc c4 nhan hop phép khac.

Mot trong cac loai gidy to sau ddy: Quyét dinh thanh 1ap, Gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p hodc tai li¢u twong duong khac.

Ung dung dinh danh qubc gia nham phuc vu hoat dong dinh danh dién
to va xac thuc dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh, dich vu
cong, cac giao dich va hoat dong khac trén moi truong dién tu.

1a nhitng thong tin can thiét ¢ yéu t6 dinh danh cua mdi Dai biéu,
dugc st dung dé dang nhap/truy cap vao HE hop truc tuyén hodac Hé
thong bo phiéu dién tur.

Céc thuat ngir va tir viét tit khong duoc dinh nghia hodc giai thich khac trong Quy ché 1am viéc,
thi dugc dinh nghia hodc giai thich theo Diéu I¢.

Dieu 3. Nguyén tac lam viéc cia Dai hoi
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2.
3.

Bao dam nguyén tic lam viéc «cong khai, cong bang, dan chu va tuan thu cac quy dinh phap
luat, Piéu 1& Cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri Cong ty, va cac quy dinh va quy ché khac
cua Cong ty.

Vi quyén loi hop phap ctua C6 dong va dap tmg nhu cau phat trién bén vimg cua Cong ty.

bam bao an ninh, trat ty va hi€u qua lam viéc cua DPai hdi.

Diéu 4. Trat tw ciia Dai hji

1.

Trude khi vao phong khu vire chinh cua Pai hoi dé tham du hop theo hinh thuc truc tiép, tai
thoi diém kiém tra va dang ky C6 dong, Dai biéu phai xuat trinh Thong bao mdi hop (ban
photo hodc ban gbc) va cac hd so dé ding ky tham du Pai hoi theo hinh thire truc tiép quy dinh
tai Didu 5.2 ciia Quy ché nay.

Khi vao khu vyuc chinh cua Khu vie Dai hoi phai ngdi dung vi tri hoac khu vire do Ban t6 chirc
Dai hoi quy dinh, tuyét ddi tudn thi viéc sap xép vi tri ciia Ban t6 chirc.

Phai tuan thu cac quy dinh chung vé vin héa ung xtr noi cong cong, ng xur van minh, lich su,
khong gay mat trat tu, ngan can tién trién binh thuong cta Dai hdi va ton trong két qua lam
viéc tai Pai hoi.

Khéng hit thude 14 trong khu vire chinh ctia Khu vuce Dai hoi.

Khong néi chuyén riéng; va chuyén dién thoai di dong sang ché d6 rung hodc im ling trong
luc dién ra Dai hoi.

Khong dugc phép chup anh, ghi &m hodc ghi hinh tai Pai hdi. Ban td chire bd tri camera ghi
hinh dé phuc vu viéc to chirc va diéu hanh tai Pai hoi; trong truong hop can thiét va dugc phép
cua Chu tich HPQT, bang video thu tir camera s€ dugc st dung dé phuc vu theo yéu cAu cua
cac co quan chirc nang.

Han ché di chuyén trong subt thoi gian dién ra Dai hoi.

Ban t6 chirc c6 quyén yéu cau cac Dai bicu tham du Pai hoi theo hinh thirc tryc tiép chiu su
kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Ban t6 chirc cho la thich hop. Truong hop Dai biéu
khong tuan thu quyén diéu hanh cta Chu toa hodc Ban to chirc, ¢6 ¥ gdy 101 trat ty, ngén can
tién trinh binh thudng cua cudc hop, khong tuan thu nhiing quy dinh vé kiém tra hodc cic bién
phap an ninh néi trén, c¢b y gay gian doan Dai ho1 hodc thue hién bét ky tac dong nao khac lam
anh huong dén Hé thong hop truc tuyen Hé thong bo phleu dién tur, thi Ban t6 chirc hodc Chu
toa Pai hoi sau khi xem xét mot cach can trong ¢ thé tir chdi hodc truc xuat Pai biéu ra khoi
Dai hoi dé khong 1am anh hudng t6i chuong trinh nghi sy chung va an toan ctia Dai biéu.

Dieu 5. Diéu kién, cach thirc tham du Pai hgi va bo phieu dién tir ciia Pai biéu

1.

biéu kién tham dy Pai hoi:
a. Thanh phan tham du:

(i) Céac C6 dong so hitu cé phan cia Cong ty co tén trong Danh séch‘Cé dong cua Cong
ty tai ngay dang ky cudi cung dé lap Danh sach C6 dong c6 quyén tham dy Dai hoi
(ngay 28/09/2026) do Tong Cong ty Luu ky va Bu trur chimg khoan Viét Nam cung
cap; hoac

(ii) Nguoi duge C6 dong tai Tiét (i) Diém a Khoan 1 Diéu nay iy quyén hop 1¢ dé tham
du Dai hoi.

Ngudi ty quyén va Ngudi duoc ty quyén ty chiu hoan toan trach nhiém vé tinh chinh
xéac va xac thuc dbi v6i chit ky ctia minh trén van ban uy quyen dbi v6i Cong ty, cac
bén ¢6 lién quan va co quan nha nudc co thim quyen Ban t6 chirc khong chiu trach
nhiém va khong cé nghia vu xac minh tinh hop 1¢ dbi véi chir ky ciia cac bén trén vin
ban ty quyén. Trong truong hop co nghi ngd vé tinh hop phap cua chit ky ciia cac bén
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trén van ban uy quyen Cong ty hodc Ban t6 chirc 6 quyén bao cao dén co quan nha
nuée ¢ thim quyén dé xir Iy theo quy dinh phap luat.

b. Yéu cau cong nghé:

Dai biéu tham dy Dai hoi can st dung thiét bi hop phu hop, két ndi dugc mang Internet dé
dam bao theo dbi dugc dién bién cua Dai hoi (ddi véi cac Dai biéu hop tryc tuyen) va thuc
hién bo phiéu dién tir (d6i v6i cac Pai biéu hop truc tuyén va tryc tiép), bao gdbm nhung
khong gioi han: may tinh ca nhan, may tinh xach tay, may tinh bang, dién thoai thong minh
két ndi duoc Internet. Trong mét s0 truong hop can thiét, Ban t6 chirc Pai hoi c6 thé cung cap
thiét bi dién tir két ndi internet dé hd tro Pai biéu tham du Dai hoi theo hinh thire truc tlep thuc
hién biéu quyét hodc bau cir.

2. Céach thire tham du (check-in) Pai hoi theo hinh thurc truc tiép:

Dai biéu xuét trinh cac gidy to sau tai khu vuc ding ky tham du theo hudng dan cia Ban to
chtrc dé thuc hién dang ky tham dy Pai hoi theo hinh thuc truc tiép.

a. Do6i v6i Co dong tham dy Pai hoi:

C6 dong (i) xuét trinh ban gdc Gidy to phap 1y clia c4 nhan con thoi han sir dung hodc
thong tin dinh danh dién tor mac d6 2 trén ing dung VNelD con hiéu lyc; va (ii) xuat trinh
Giay xac nhan tham dy hodc uy quyén tham dy Pai hoi;

b. Ddi véi dai dién theo ty quyén ciua C6 dong 1a ca nhan hodc ngudi dai dién cua C6 dong
1 t6 chirc:
(i) Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi phai xuét trinh cho Ban t6 chire (i) ban gbc Gidy
to phap ly cta cd nhan con thoi han sir dung hodc thong tin dinh danh dién tir mirc d6
2 trén Umg dung VnelD con hi¢u luc cua nguoi duge uy quyen (i) ndp ban sao Gidy
to phap 1y cla to chic (trong truong hop nguoi dai dién cua C6 dong 1a to chirc tham
du Dai hoi); va (iii) ndp ban gdc Gidy iy quyén hop 1¢.

(ii) Gidy ty quyén hop 18 phai thoa mén dong thoi cac quy dinh sau:

— Theo diing quy dinh tai Khoan 2 Diéu 144 Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap
luat khéc c6 lién quan;

—  Tong s6 cb phan iy quyén khong vuot qua s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét ma CH
dong so hitu (treong hop Co .dong uy quyén cho nhleu nguoi tham du Pai hoi thi
tong so co phan dugc iy quyén trén cac Gidy tly quyén khong vuot qué sé ¢ phan
¢ quyén biéu quyét ma C6 dong so hitu);

- Glay iy quyén khong duoc tay, x0a, sira chira hodc lap ghép thong tin; va phai dugc
C6 dong ky va ghi 16 ho tén trén Gidy uy quyén. Néu Co dong uy quyén 1a té chirc
thi con phai dugc Nguoi dai dién theo phap lut cua Co dong hodc ngudi dugce
Nguoi dai dién theo phap luét cia Co dong ty quyén ky vao Glay uy quyeén va dugc
dong dau hop 18 (trir trudng hop to chtrc khong st dung dau theo quy dinh phéap
luat)va

—  Gidy ty quyén phai c6 day du ho tén va chit ky ctia ngudoi duge ty quyeén.

Trudng hop Dai biéu khong xuat trinh hodc xuat trinh khong day di céc tai liéu néu
trén dé Ban t6 chirc Dai hoi kiém tra, xac minh tu cich ctia ngudi tham dy hop, hodc
xuét trinh bat ky tai liéu nao khong phu hop hodc khong tuan thu quy dinh phap luat
hodc huéng dan cua Cong ty, Ban t6 chirc Pai hoi c6 quyén tir chdi viéc tham du Dai
hoi cua Dai biéu.

3. Céch thic tham du (check-in) Pai hoi theo hinh thirc truc tuyén:
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a. Dai biéu (tham du truc tiép hodc uy quyén tham du Pai hoi) truy cdp Hé thong hop truc
tuyén theo thong tin Tai khoan dang nhép va thyc hién xac nhan tham dy DPai hoi theo
huéng dan trén Hé thong hop truc tuyén.

b. Trong truong hop Co dong iy quyén tham du Dai hoi hodc C6 dong 14 t6 chire thi Cong ty
thue hién cung cdp Tai khoan dang nhap cho ngudi dai dién theo uy quyén cia Co dong
sau khi Cong ty dd nhan duoc day du hd so uy quyén theo dung hinh thic, thoi gian quy
dinh tai Thong bao mdi hop va thanh phéan hd so theo dung quy dinh tai Diéu 5.2.a.(ii) Quy
ché nay.

4. Cung cap thong tin dang nhap vao Hé thdng bo phiéu dién tir

Thong tin duong dan truy cap vao H¢ thong bo phiéu dién tir, Tai khoan ding nhap Hé thng
b6 phiéu dién tir dugc cung cap trong Thong bao moi hop va/hodc hinh thirc thong bao thong
tin diing nhap Hé thdng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va théng bao cho Dai biéu. Pai
biéu phai c6 trach nhiém bao mat Tai khoan dang nhap duoc cap dé dam bao rang chi c6 Dai
biéu mdi co quyén bo phiéu trén Hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém d6i
v6i cac thong tin da dang ky nay.

Bing viéc cung cip céac thong tin dé dang ky tham du Dai hoi, Pai biéu dugc hiéu 13 di dong
y dé Cong ty thu thap, luu trir, sir dung, d6i chiéu, xac thuc va xir 1y cac dir liéu ca nhan do
trong pham vi can thlet cho myc dich xac minh tu cach tham dy, thyc hién quyén tham du,
thao luan biéu quyét, bau ctr tai Pai hoi. Pong thoi, Cong ‘ty khong chiu trach nhiém d6i voi
céc rdi ro, thiét hai phat sinh do théng tin Pai biéu cung cap khong chinh xac, khong day du,
khong dugc cap nhat hodc do viée Dai biéu khong bao mat thong tin Tai khoan dang nhap cta
minh. Viéc luu trit, x6a hodc huy dir liéu dugc thuc hién theo quy dinh phép luat va chinh sach
ctia Cong ty vé bao vé dit liéu ca nhan.

Piéu 6. Cach thirc ghi nhan Pai biéu tham dy Pai hoi

Pai biéu duogc tinh 1 tham dy Dai hoi khi d thuc hién tha tuc tham dy hop truc tuyén thanh cong
trén Hé thong bo phiéu dién tir (c6 thong bao trén nén giao dién Hé thong bo phiéu dién tir) theo
quy dinh tai Piéu 5.3 Quy ché lam viéc nay hodc da hoan thanh tha tuc tham dy hop truc tiép Vo1
Ban T6 chtic tai ngay Dai hoi quy dinh tai Diéu 5.2 Quy ché lam viéc nay. Ban Kiém tra tu cach
Dai biéu bao céo két qua kiém tra tu cach Dai biéu cong khai tai Dai hdi.

Piéu 7. Thoi gian bo phiéu dién tir

1.

Sau khi dang nhép thanh c6ng vao Hé thong bo phiéu dién tir, Dai biéu co6 thé thyc hién biéu
quyet hoic bau cir trude thoi diém khai mac Pai hoi 03 (ba) ngay lam viéc cho dén thoi diém
két thuc timg dot biéu quyet hogc bau ctr theo thong bao ctia Chu toa tai Dai hoi. Truong hop
Dai biéu da thyc hién biéu quyet hoic bau cir nhung muon thay doi y kién thi phai thyc hién
thay d6i trude thoi diém két thic timg dot biéu quyét hodc bau cir twong ung. Y kién biéu
quyet hoic két qua bau cir sau cung dugc He thong bo phiéu dién tir ghi nhan trudce thoi diém
két thuc timg dot biéu quyét hodc bau cir 1a hop 18 va duge ghi nhan vao két qua kiém phiéu.

Dai biéu dang nhép vao H¢ thong b6 phiéu dién tur sau thoi diém khai mac Dai hoi van dugc
thyc hién biéu quyet hodc bau cir d6i véi cac van dé ma chua ket thiic biéu quyét hodc bau cir.
Dbi v6i cac van d& ma Chu toa di thong bao két thiic biéu quyét hodc bau cir thi Dai biéu dé
khong duge biéu quyét hodc bau ctr. Hiéu luc ciia cac dot biéu quyét hodc bau ctr da dién ra cia
Dai hoi trude thoi diém Pai biéu ding ky tham du Pai hoi va dang nhap vao Hé thong bo phiéu
dién tir s€ khong bi anh hudng.

Truong hop Pai biéu dang xuit sau d6 ding nhép lai vao Hé thong bo phiéu dién tir thi Pai
biéu d6 van duogc thuc hién biéu quyét hodc bau ctr dbi vé6i cac vin dé ma Cha toa chua thong
bao két thuc biéu quyét hoidc bau cir.

Tai liéu Pai hdi dong cé dong Cong ty C6 phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 5/12



Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong c6 dong thieong nién nién dé 2025 - 2026

4.

Két qua biéu quyét hoic bau cir dugc tinh tai thoi diém cubi cung Dai biéu thuc hién bo
phleu dién tir nén viéc két ndi ctia Dai biéu bi ngat dot ngot (néu c6) hodc Pai biéu dang
xuét khoi Hé thdng bo phiéu dién tir trude khi Pai hoi két thic s& khong anh hudng dén
cac ndi dung dd bo phiéu biéu quyét hodc bau cir ciia Dai biéu.

Pitu 8. Didu kién tién hanh Dai hoi

1.

Dai hoi duoc tién hanh khi c6 s Dai biéu dy hop dai dién trén 50% tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét.

Trudng hop Pai hoi khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi viéc
tri¢u tap va tién hanh BPHDCD lan ti€p theo (lan hai) s€ dugc tién hanh theo quy dinh cua bi¢u
1€, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Céc quy dinh khac lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hoi va triéu tap lai Dai hoi duogc thuc
hién theo Diéu I¢, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Pitu 9. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu tham dy Pai hji

Pai biéu c6 quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong
ty va cac quyén, nghia vu sau:

1.

Puoc Ban T chirc théng bao cong khai théng tin vé Chuong trinh Dai hoi, tai liéu Dai hoi va
duogc xem xét cac tai liéu Dai hoi da dugce dang tai trén website ciia Cong ty

bai biél} xuat trinh ho so dé dang ky tham du DPai hoi va duoc dang ky tham du Pai hoi theo
Quy ché lam viéc nay.

Dugc tham dy va thao ludn tai Dai hoi. Pai biéu thyc hién quyén théo luin bang hinh thic
quy dinh tai Diéu 14 Quy ché lam viéc nay.

Chu toa c6 quyén loai bo hodc tir chdi tra 10 cac cau hoi hodc ¥ kién trung 13p hodc khong
lién quan dén ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hdi.

Puoc biéu quyét tat ca cac van dé theo chwong trinh Pai hoi theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, cac vian ban quy pham phép luat khac c6 lién quan, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché lam viéc
nay, va cac quy dinh va quy ché khac cua Cong ty. Dai biéu dang ky tham dy DPai hoi ma
khong dang nhap thanh cong vao He thong bo phiéu dién tir hodc dang nhap thanh cong vao
He¢ thong bo phleu dién tir nhung khong tién hanh biéu quyét dugc xem la khong tham gia
biéu quyét dbi voi ndi dung tuong tng. Truong hop gap vuong méc ky thuét trong qua trinh
dang nhap hoac s dung Hé thng bo phleu dién tir, Pai biéu c6 quyén dé nghi Ban t6 chirc
Dai hoi hd trg ki thuat dé thuc hién quyén biéu quyét hodc bau cir theo quy dinh.

Pai biéu c6 nghia vu tham dy Dai hoi dung giod. Trong trudong hop tham du mudn van duoc
tham dy va tham gia biéu quyet ngay nhung Chu toa khong co6 trach nhiém dung Dai hoi va
hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh truéc d6 khong bi anh hudng.

Dai biéu phai dang ky thong tin s6 dién thoai di dong, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir chinh
Xac dé Ban t6 chuc Pai hoi guri thong tin Tai khoan ding nhap. C6 dong tu chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac dbi véi cac thong tin dd dang ky. Truong hop can diéu chinh thong tin hay
hudng dan, C6 dong lién hé Ban t6 chirc Dai hoi dé duogc hd tro.

Cb dong duge sir dung thong tin dang nhép do Cong ty cung cap dé truy cap, tham duy va thuc
hién bo phiéu dién tir. C6 dong phai chiu trach nhiém va khong duogc quyén khiéu nai khi C6
dong thoat khoi hé thdng vi bat ky 1y do gi hodc dé ngudi khac sir dung Tai khoan dang nhap
ctia minh truy cap vao Hé théng hop truc tuyén hodc Hé thong bo phiéu dién tir trong thoi
gian m& cira hé thong va Thoi gian bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam
viéc nay.

Bao mat Tai khoan dang nhdp dé dam bao rang chi c6 Dai bi€u mdi cd quyén thuc hién vige

b6 phiéu trén Hé théng bo phiéu dién tir. Két qua bo phiéu cua Dai biéu trén Hé thong bo
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10.

11.

12.

13.

14.

phiéu dién tir duoc coi la quyét dinh cudi cung ctia Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém
trude phap luat, trude Cong ty vé két qua bo phleu dién tir d3 duoc thuc hién ciia Dai biéu
trén Hé théng bo phleu dién tir. Két qua bo phiéu qua phuong thire dién tur co day du gia tri
phap 1y nhu bo phiéu khi tham dy Pai hoi theo hinh thirc tryuc tiép.

Phai thong bao ngay cho Céng ty dé kip thoi xir Iy khi phat hién Tai khoan dang nhép bi 16
bang cach lién hé voi Cong ty theo cach thire ghi trén Thong bao moi hop. Dai biéu phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai, ton that va rui ro khac xay ra trude thoi diém Céng ty nhan
duogc thong bao cta Dai biéu néu nhu nguyén nhan 1a do Pai biéu.

Trudng hop cb déng ty quyén tham du Pai hoi cho ca nhan/td chirc khac thi tuén thu cac ndi
dung nhu da néu tai Thong bao moi hop. C6 dong va ngudi duoc ty quyén chiu trach nhiém
dbi voi viée uy quyen va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan 'dang nhép da dugc Cong ty
thong bao, hudéng dan. Moi két qua bo phiéu dién tu cua Dai biéu dugc xem 1a ¥ y chi, quyét
dinh cudi cung ctia Pai biéu. Cong ty duoc mlen trir moi trach nhiém lién quan dén viéc gian
dbi, gia mao, sai 1éch thong tin Vin ban iy quyén.

Chiu trach nhiém khi st dung cong nghé dé gdy gian doan Dai hoi hodc thay ddi két qua bo
phiéu dién tir.

Déi v6i Dai biéu tham du Dai hoi theo hinh thire truc tiép, khi mudn phat biéu, thao luin truc
tiép tai Dai hoi, Dai biéu phai tuan thu sy diéu hanh ctia Chi toa Pai hoi. Noi dung phat biéu
ngén gon, suc tich, tranh trung lap, tap trung vao nhitng ndi dung trong tdm can trao ddi phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy da duoc Pai hoi thong qua.

Gilr bi mat, thuc hién ding ché do su dung va bdo quan tai li¢u, khong sao chép, ghi 4&m dua
cho nguoi ngoai Pai hdi khi chua duge Ban Chu toa cho phép.

Tuan thu Quy ché lam viéc tai Pai hoi, sy diéu hanh cua Chu toa, Poan Chi toa va Ban td
chure DPai hoi; dam bao trat tu trong Pai hoi.

Diéu 10. Chi toa va Poan Chi toa

l.

3.

Chu tich HPQT lam Chu toa cua cudc hop DPHDCD.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, Chu toa dugc uy quyen cho thanh vién HDQT khéc thuc hién
nhiém vu Chi toa trong mot hodc mot sé thoi gian nhat dinh, bang viéc thong bao bang miéng
hoac bang van ban cho DPai hdi. Viéc xac dinh Chu tga trong céc truong hop khac dugc thuc
hién theo Piéu 1¢, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, cac quy dinh va quy ché khac ctia Cong
ty, va quy dinh phép luat.

DPoan Chu toa gém Chu toa va céc thanh vién khéac do Chu toa chi dinh va dugc DPHDCD thong
qua.

Quyén va nghia vu cta Chu toa:

a. Diéu hanh Pai hoi theo chuong trinh nghi sy da dugc PHDPCD théng qua.

b. Chu toa ky Bién ban hop, (cic) nghi quyét ctia Pai hoi va cac tai lidu co lién quan dén
Dai hoi.

c. Chu toa co quyén hodn cudc hop PHPCD khi di ¢ di s6 nguoi dang ky du hop theo

quy dinh dén mat thoi diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong cac truong hop theo
quy dinh cua Dicu I¢.

d. Chu toa phan cong va gidi thi¢u dai dién thanh vién Poan Chu toa trinh bay cac bdo cao
va van dé trinh DPHDCD thong qua tai Dai hdi.

e. Chu toa trd 101 hoac chi dinh ngudi khéc tra 161 cac y kién cta Dai bicu.

f. Yéu cau tat ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap hozc hop
1y khéc.
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g.  Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop.

h. Chu toa tryc xuét nhimg nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢b ¥ gly r01
trat tu, ngan can tién trién binh thudng cia Pai hoi hodc khong tuan thu cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi

i. Chutoa c6 cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cta phap luat, Didu 18, Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va quy ché khac cia Cong
ty, va quyét dinh cua Pai hoi.

4. Poan Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da s6 va co quyén

va nghia vu sau:
a. Diéu khién Dai hoi theo diing chuwong trinh nghi sy va Quy ché 1am viéc di duoc PHDCD
thong qua.
b. Hudng din Dai hoi thao luan va biéu quyét cac van dé ndm trong ndi dung chuong trinh
nghi su ctia Pai hi va cac van dé cd lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi.
Tra 101 va ghi nhan nhimg van dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Pai hoi théng qua.
d. Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh Pai hoi trong qua trinh dién
ra Pai hoi.
e. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1&, Quy ché ndi bo vé quan

trj Cong ty, Quy ché 1am viéc nay, cac quy dinh va quy ché khac cua Cong ty, va quyét
dinh cua Pai hoi.

Piéu 11. Ban kiém tra tw cich C6 dong

1.

Ban kiém tra tu cach C6 dong do HDQT quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach C6 dong
¢6 trach nhiém:

a. Kiém tra tu cach C6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén ciia C6 dong du hop
DPHDCD;

b. Kiém tra diéu kién tham du Pai hoi ctia Pai biéu va Giéy uy quyén tham du cua Pai biéu
trong truong hop tham du voi tu cach uy quyén,;
B4o cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach C6 dong tham du Pai hoi; va

d. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va quy ché khac cua Cong ty, quyét dinh cua
HDPQT va quyét dinh cua Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach C6 déng c6 quyén thanh lap bo phéan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu

cua Ban.

Piéu 12. Ban Thu ky Pai hji
Ban Thu ky do Chu toa dé cir va duoc PHPCPD thong qua. Ban Thu ky ¢ trach nhiém:

1.

Ghi chép diy du va trung thyc toan bo nd1 dung din bién cua Pai hoi va n}}ﬁ’ngrvén dé da
duoc DHDCD thong qua (ké ca cac van d€ con bao luu tai Dai hoi) va chuyén dén Chu toa
quyét dinh;

Tiép nhan dang ky thao luan ctua Dai biéu tai Pai hoi va chuyén dén Chu toa;

Soan thdo bién ban cudc hop va (céc) nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai
hoi; va

Thuc hién cac cong viéce trg gitip khac theo phan cong cua Chu toa, theo quy dinh ctia phép

luat, Diéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché 1am viéc nay, cac quy dinh va quy
che khéc ctia Cong ty, va quyét dinh cua Pai hoi.
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Piéu 13. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dwoc PHPCP thong qua. Ban kiém phiéu co trach nhiém:
a. Huong dan biéu quyét va bau cir truc tuyén;
b. Tdng hop két qua biéu quyét va bau cir truc tuyén;

c. Cong bo két qua biéu quyét cua tung van dé va két qua bau cur;

o

Xem xét va bao cao Dai hoi nhimg truong hop vi pham quy dinh vé biéu quyét hoic bau
ctr, hoic don khiéu nai lién quan viéc biéu quyét hoic bau cir (néu co); va

e. Thyc hién cac cong viée tro gitip khac theo phén cong cua Chu toa, theo quy dinh ctia phap
luat, Diéu 1€, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché lam viéc nay, cac quy dinh va
quy ché khac cua Cong ty, va quyet dinh ctia Dai hoi.

Ban kiém phiéu c6 thé thanh 1ap bd phéan giup viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém

vu cua Ban.

Diéu 14. Thio luén tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

Vié¢e thao luan chi dugc thye hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac van dé trinh
bay trong Chuong trinh Pai hoi; va

Chi c6 Pai biéu méi duoc tham gia tho luan.
Dai biéu c6 ¥ kién can thao luan thyc hién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc nhu sau:

a. Dai biéu dit cau hoi bﬁng cach soan thao va gtri ndi dung cau hoi tai muc Thdo ludn cta
H¢ thong bo phicu dién tur (chi tiét theo hudng dan tai Pai hoi) hodc bang cach trinh bay
cau hoi truc ti€p tai Dai hoi.

b. Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung cau hoi ciia Pai biéu va chuyén cho Chi toa dé dua
vao ndi dung thao luan.

Truong hop do gi6i han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua duge tra 10 truc tiép tai Pai hoi
s& dugc Cong ty trd 101 bang van ban sau Dai hoi.

Diéu 15. Biéu quyét va bau cir tai Pai hoi

1.

2.

Nguyén tic biéu quyét:

Tat ca cac yén déltropg chuong trinh va noi dung hop cua Dai hoi dég phai dugc PHDCD thao

luén va bi€u quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir thong qua H¢ thong bo phiéu dién tur.

Ctr mot (01) ¢6 phan c6 quyén biéu quyét twong dwong voi mot (01) phiéu biéu quyét.

B6 phiéu dién tir:

a. Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong co y kién v6i mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dat tai He

thong bo phleu dién tir. Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyet tuong ung tung dot
biéu quyét dé Hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

b. Trong thoi gian bo phleu dién tor dugc quy dinh cu thé trong Quy ché 1am viéc, Pai biéu
c6 thé thay doi két qua biéu quyet (nhung khong thé huy két qua biéu quyet) Hé théng bo
phleu dién tir chi ghi nhan kiém phiéu d6i voi ket qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém
két thiic bo phiéu dién tir cua timg dot biéu quyét dugc quy dinh tai Quy ché 1am viéc.

c. Délam 13, viéc biéu quyét ddi v6i timg van dé hodc ndi dung bicu quyet trén He thong bo
phiéu dién tir 1a doc 1ap voi nhau. Viéc Pai bleu khong tham gia biéu quyét mot van dé sé
khong 1am anh hudng dén tinh hop 18 ciia van dé biéu quyét khac. Truong hop Dai biéu
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khoéng thuc hién biéu quyét day du cac van dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Pai
héi thi (cac) van dé da dugc bi€u quyét theo diing quy dinh cia Quy ché lam viéc ndy van
¢0 hiéu luc.

d. Viéc bau ctr duge thuc hién théng qua Hé thdng bo phiéu dién tir theo Thé 16 bau ctr thanh
vién HDQT duogc thong qua tai Pai hoi.

3. Thoi gian bo phiéu dién tir cua timg dot biéu quyét hodc bau cir trong thoi gian bo phiéu dién
tir dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a. Dot biéu quyét thir nhat:
(i)  Noi dung biéu quyét:

Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Chuong trinh Dai héi; (if) Quy ché
1am viéc; (iii) Thé 1& bau cir; ( (iv) Thanh phan Poan Chu toa; (v) Thanh phan Ban
Thu ky va (vi) Thanh phan Ban kiém phiéu;.

(i1)) Thoi diém bét dau biéu quyet: sau khi Pai biéu duoc ghi nhéan tham dy Dai hdi theo
biéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thuc biéu quyét: khi Ban t6 chirc thong bao két thuc thyc hién biéu
quye¢t cua Dot biéu quyét thir nhat.

b. Dot biéu quyét th hai:
(i)  Noi dung biéu quyét:

Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac Td trinh va cac van dé khac thugc Chuong trinh
Dai héi can trinh DPHPCD théng qua (trir van de bicu quyet thudc ndi dung bicu quyet
cta Dot bicu quyét thir nhat, Dot bau cur va Dot bi€u quyét thir ba).

(i)  Thoi diém bat dau biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham du Dai hoi theo
biéu 6 Quy ché lam viéc.

(i) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa thong béo két thuc thyc hién bicu quyet
ctua Dot biéu quyét thur hai.

c. Dot bau cir:
(i)  Noi dung bau cir:

Dai hoi thyuc hién bau cir thanh vién HPQT theo Thé 1¢ bau cur thanh vién HPQT da
duoc Pai héi thong qua.

(i) Thoi diém bt dau bau cir: Sau khi Pai biéu dwoc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thuc bau cir: Khi Chi toa thong bao két thuc thyc hién bau ci.
d. Dot biéu quyét thi ba:
(i)  Noi dung biéu quyét:
DPai hoi bi’éu quyét dé théng qua cac ndi dung: (i) Bién ban hop Pai hoi; (ii) (cac)
Nghi quyét cuia Pai hoi.
(i) Thoi diém bat dlu biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy ché lam viéc.
(iii) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa thong bao két thuc thyc hién biéu quyét
cua Dot bi¢u quyét thir ba.
4. Khi Két thuc thoi gian bo phleu cua tung dot biéu quyét hodc bau cir, Hé théng bo phleu dién
tir khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu. Khi d6, két qua biéu quyét hodc
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bau cir cua Pai biéu duoc ghi nhan trén He théng b6 phiéu dién tir 1a két qua cudi cing, va Pai
biéu khong duoc quyen khiéu nai hoic khiéu kién lién quan két qua nay. Trong truong hop c6
khiéu nai lién quan dén két qua kiém phiéu, quyét dinh ctia Poan Chu toa 1a quyét dinh cubi
cung.

Diéu 16. Thong qua nghi quyét ciia Pai hoi

1. Nghi quyét hoég Quyét diqh cﬁa} bai hgf)i dugq thong qua Eai cudc hop khiq duoc sﬁS Dai biéu dai
dién trén 50% tong s6 phi€u bi€u quyet cua tat ca Dai biCu du hop va bi€u quyét tai cugc hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. Dbi véi cac van dé sau, phai dugc s6 Pai biéu dai dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét trg 1én
cua tat ca Pai biéu du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

a. Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 cb phan cia timg loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
c. Thay d6i co cau t6 chirc quan 1y Cong ty;
d. Du an dau tu hodc ban tai san co gié tri bang hodc 16n hon 70% tong gi trj tai san dugc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty; va

e. To chirc lai, giai thé Cong ty.

3. Viéc xac dinh nguoi trung ctr thanh vién HPQT dugc thuc hién theo Thé 1 bau ctr thanh vién
HDQT duogc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

1. Khi Pai biéu thuc hién bleu quyet s6 phiéu biéu quyet déu duogc ghi nhan trén H¢ thong bo
phleu dién tir theo nguyen tac s6 phiéu tan thanh, sb phleu khong tan thanh va s6 phiéu khong

y‘klen. Dbi v6i ndi dung bau cir, viéc ghi nhan va kiém phiéu bau duoc thyc hién theo Thé 18
bau ctr thanh vién HDQT dugc thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu thyc hién kiém tra két qua bo phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir dé tong
hop két qué bi€u quyét hodc bau cu.

3. Bién ban kiém phiéu 13 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tat ca cac Pai biéu tham du
Pai hoi.

Dicu 18. Thong bao két qua kiém phiéu

Can cur bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo cao Chu toa két qua

kiém phi€u cua tung van d¢ theo nd1 dung chuong trinh Dai hoi. Két qua kiém phi€u s&¢ dugc dai

dién Ban kiém phi€u cong bo trudce khi bé mac cude hop.

Piéu 19. Bién ban hop PHPCD va hinh thirc thong qua

1. Viéc ghi va lap bién ban hop PHDPCD duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 150 Luét Doanh
nghi¢p va diéu khoan tuong rng tai Dic¢u 1€ Cong ty.

2. Du thao bién ban hop PHPCD va Nghi quyét DPHDPCD dugc doc va thong qua trude khi bé
mac Pai hoi.

Diéu 20. Di¢u khoan thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc doc cong khai trude Dai hoi, va co hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai hoi

bi€u quyét thong qua.

Cac quy dinh li,én quan dén yiéc td chire, tham du, biéu quyét hodc bau ctr tai Pai hoi kh{)ng duoc
quy dinh chi tiét tai’ Quy ché 1am viéc nay s€ dugc 4p dung theo quy dinh phap luat, Diéu I¢, cac
quy dinh va quy ché khac ctia Cong ty.
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TM. PAI HQOI PONG CO PONG
CHU TQA

PANG HUYNH UC MY
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